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Приложение № 1 
к “Положение о порядке обучения в Учебно-
производственном центре ООО «Газпром 
переработка Благовещенск»” 

 
(ФОРМА) 

 
Общество с ограниченной ответственностью 

«Газпром переработка Благовещенск» 
(ООО «Газпром переработка Благовещенск») 

 
УЧЕБНО-ПРОИЗВОДСТВЕННЫЙ ЦЕНТР 

 
РАСПИСАНИЕ ЗАНЯТИЙ 

УТВЕРЖДАЮ 
Начальник  
Учебно-производственного центра 
ООО «Газпром переработка Благовещенск» 
 
________________________ И.О. Фамилия 
«___» ___________________ 202__ года 

 
 

Образовательная программа _______________________________________________ 
(название программы) 

Группа _________________________ 
 

День 
недели, 

дата 
Время 

Дисциплина, тема, вид 
занятия 

ФИО, должность 
преподавателя 

Место проведения 
(ауд., адрес) 

П
он

ед
ел

ьн
ик

 
00

.0
0.

00
00

 
 

00.00 – 00.00    

00.00 – 00.00    

00.00 – 00.00    

00.00 – 00.00    

В
то

рн
ик

 
00

.0
0.

00
 00.00 – 00.00    

00.00 – 00.00    
00.00 – 00.00    
00.00 – 00.00    

С
ре

да
 

00
.0

0.
00

00
 00.00 – 00.00    

00.00 – 00.00    
00.00 – 00.00    
00.00 – 00.00    

Ч
ет

ве
рг

 
00

.0
0.

00
00

 00.00 – 00.00    
00.00 – 00.00    
00.00 – 00.00    
00.00 – 00.00    

П
ят

ни
ца

 
00

.0
0.

00
00

 00.00 – 00.00    
00.00 – 00.00    
00.00 – 00.00    
00.00 – 00.00    

 
Составитель: ___________________________________________________________________ 

(подпись)                    (И.О. Фамилия) 
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Приложение №2  
к “Положение о порядке обучения в Учебно-
производственном центре ООО «Газпром 
переработка Благовещенск»” 

 
ПЕРЕЧЕНЬ 

документации, необходимой для организации образовательного процесса  
в Учебно-производственном центре ООО «Газпром переработка Благовещенск» 

 

№ п/п Наименование документов Примечание 

1. Положение об Учебно-производственном центре ООО «Газпром 
переработка Благовещенск» 

 

2. Положение об обучении персонала ООО «Газпром переработка 
Благовещенск» 

Приказ от 23.04.2019 №1-
97-19 

3. Положение об обработке персональных данных в ООО «Газпром 
переработка Благовещенск» 

Приказ от 15.04.2015 №1-к 

4. Положение о порядке обучения в УПЦ ООО «Газпром переработка 
Благовещенск» 

 

5. Положение об Учебно-методическом совете по профессиональному 
обучению персонала Общества 

Приказ от 30.07.2021 №1-
782-21 

6. Положение о предоставлении платных образовательных услуг в УПЦ ООО 
«Газпром переработка Благовещенск» 

 

7. Положение о правилах приема, отчисления, перевода обучающихся в УПЦ 
ООО «Газпром переработка Благовещенск» 

Приказ от 11.08.2021 №1-
827-21 

8. Положение о текущем контроле, промежуточной и итоговой аттестациях 
обучающихся УПЦ ООО «Газпром переработка Благовещенск» 

Приказ от 23.11.2021 №1-
1099-21 

9. Положение о порядке обучения по индивидуальному учебному плану, в том 
числе ускоренному обучению в УПЦ ООО «Газпром переработка 
Благовещенск» 

 

10. Положение об индивидуальных планах работы преподавателей УПЦ ООО 
«Газпром переработка Благовещенск» 

 

11. Положение о нормах профессиональной этики педагогических работников 
УПЦ ООО «Газпром переработка Благовещенск» 

 

12. Положение об охране здоровья обучающихся УПЦ ООО «Газпром 
переработка Благовещенск» 

 

13. Положение о комиссии по урегулированию споров между участниками 
образовательных отношений в УПЦ ООО «Газпром переработка 
Благовещенск» 

 

14. Порядок заполнения, учета, хранения и выдачи документов о квалификации 
по дополнительным профессиональным программам, реализуемым в УПЦ 
ООО «Газпром переработка Благовещенск». 

Приказ от 16.09.2021 №1-
925-21 

15. Порядок заполнения, учета, хранения и выдачи документов о квалификации 
по основным программам профессионального обучения, реализуемым в 
УПЦ ООО «Газпром переработка Благовещенск». 

Приказ от 16.09.2021 №1-
925-21 

16. Порядок применения электронного обучения и дистанционных 
образовательных технологий в УПЦ ООО «Газпром переработка 
Благовещенск» 

 

17. Порядок проведения аттестации педагогических работников в УПЦ ООО 
«Газпром переработка Благовещенск» 

 

18. Порядок проведения самообследования в УПЦ ООО «Газпром переработка 
Благовещенск» 

 

19. Правила внутреннего распорядка и режим занятий обучающихся УПЦ ООО 
«Газпром переработка Благовещенск» 

Приказ от 08.09.2021 №1-
903-21 

20. Журналы учета учебных занятий и их посещаемости обучающимися УПЦ 
ООО «Газпром переработка Благовещенск» 

на календарный год по 
каждой образовательной 
программе 

21. Журналы контроля учебных занятий  
22. Журналы регистрации вводного инструктажа  
23. План-график комплектования учебных групп  



3 

 

№ п/п Наименование документов Примечание 

24. Ведомости итоговой аттестации обучающихся ООО «Газпром переработка 
Благовещенск» 

 

25. Протоколы заседаний итоговых аттестационных (экзаменационных) 
комиссий 

 

26. Расписания занятий  
27. Зачетно-экзаменационные ведомости по дисциплинам (модулям)  
28. Образовательные программы  
29. Планы работы УПЦ ООО «Газпром переработка Благовещенск» на год  
30. Индивидуальные планы работы преподавателей на год на каждый календарный 

год 
31 Отчеты о самообследовании УПЦ ООО «Газпром переработка 

Благовещенск» 
за каждый календарный 
год 

32 Книги регистрации и выдачи документов о квалификации (удостоверений о 
повышении квалификации) в ООО «Газпром переработка Благовещенск» 

 

33. Книги регистрации и выдачи документов о квалификации (дипломов о 
профессиональной переподготовке) в ООО «Газпром переработка 
Благовещенск» 

 

34. Книги регистрации и выдачи документов о квалификации (свидетельства о 
профессии рабочего, должности служащего) в ООО «Газпром переработка 
Благовещенск» 

 

35. Книга регистрации и выдачи документов об обучении, по которым не 
предусмотрено проведение итоговой аттестации в ООО «Газпром 
переработка Благовещенск» 

 

36. Книги регистрации и выдачи дубликатов документов в ООО «Газпром 
переработка Благовещенск» 

 

37. Книги регистрации и выдачи справок об обучении и (или) о периоде 
обучения в ООО «Газпром переработка Благовещенск» 

 

38. Приказы о зачислении на обучение в УПЦ ООО «Газпром переработка 
Благовещенск» 

 

39. Приказы об отчислении  
40. Приказы об утверждении составов аттестационных (экзаменационных) 

комиссий и сроков проведения итоговой аттестации обучающихся по 
образовательным программам  

на каждый календарный 
год 
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Приложение № 3 
к “Положение о порядке обучения в Учебно-
производственном центре ООО «Газпром 
переработка Благовещенск»” 
 
 

(ФОРМА) 
 
Титульный лист 

 

Общество с ограниченной ответственностью «Газпром переработка Благовещенск» 
(ООО «Газпром переработка Благовещенск») 

 
ЖУРНАЛ 

учета учебных занятий и их посещаемости обучающимися 
Наименование программы ___________________________________ 

_________________________________________________________________ 
 

форма обучения ______________________ 
группа ___________________ 

 
Начат: «___» ____________ 202_ года 
Окончен: «___» ____________ 202_ года 

 
г. Свободный 

 

Разворот журнала 

 
УЧЕТ УСПЕВАЕМОСТИ И ПОСЕЩАЕМОСТИ 

 
Наименование программы ______________________________________________________ 
Наименование дисциплины _____________________________________________________ 

 
№ 
п/п 

ФИО обучающегося Дата проведения занятий 

                 
                 
                 

(левая сторона) 
 

УЧЕТ ПРОЙДЕННЫХ ТЕМ 
 

Преподаватель (ФИО, должность) ________________________________________________ 
 

Дата 
проведения 

занятия 
Тема занятия 

Количество 
часов 

Подпись 
преподавателя 

    
    
    

(правая сторона)  
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Приложение № 4 
к “Положение о порядке обучения в Учебно-
производственном центре ООО «Газпром 
переработка Благовещенск»” 
 

(ФОРМА) 
 

Общество с ограниченной ответственностью «Газпром переработка Благовещенск» 
(ООО «Газпром переработка Благовещенск») 
УЧЕБНО-ПРОИЗВОДСТВЕННЫЙ ЦЕНТР 

 
Ведомость 

итоговой аттестации 
 

«___» _____________ 202_ года № ____________________ 
 

Наименование программы ___________________________________________________ 
Группа ______________________ 
Объем программы ___________ час. 
Период обучения с ______ по __________ 
Вид аттестационного испытания __________________________________________ 

(экзамен, зачет, тестирование и т.д.) 
 

№ 
п/п 

Фамилия, имя, отчество 
Дата и номер приказа о 

зачислении 
Оценка 

    
    
    

 
Подпись председателя итоговой комиссии ________________ ________________________ 

(подпись)                    (И.О. Фамилия) 
 

Подпись(и) члена (ов) ___________________________ _______________________________ 
(подпись)                    (И.О. Фамилия) 

___________________________ __________________________________________________ 
(подпись)                    (И.О. Фамилия) 

___________________________ __________________________________________________ 
(подпись)                    (И.О. Фамилия) 

 
Начальник Учебно-производственного центра ______________ _______________________ 

(подпись)                    (И.О. Фамилия) 
«___» _____________ 202_ года  


